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روند تحصيلي دانشجويان دورة كارشناسی ‌ارشد
نام و نام خانوادگي دانشجو .......................................... شماره دانشجويي .......................................... رشته تحصيلي ..............................................................
	رديف
	وضعيت 
	مورد
	زمان
	اقدام کننده
	فرم يا آيين نامه مربوطه

	
	
	
	
	دانشجو
	استاد راهنما
	گروه
	دانشکده
	تحصيلات تکميلي
	

	1
	
	ثبت نام در ادارة آموزش و معرفي به تحصيلات تکميلي
	نيمسال اول تحصيل
	×
	
	
	
	
	

	2
	
	مطالعه دقيق آيين نامة کارشناسي ارشد
	نيمسال اول تحصيل
	×
	
	
	
	
	

	3
	
	حضور در تحصيلات تکميلي، تشکيل پرونده و اخذ شناسه و کلمه عبور
	پس از ثبت نام در آموزش
	×
	
	
	
	
	

	4
	
	پذيرش شرايط تحصيل در دوره‌های تحصيلات تكميلی
	قبل از انتخاب واحد نيمسال اول
	×
	
	
	
	
	فرم پذيرش شرايط

	5
	
	تنظيم برنامه دروس جبراني دانشجو با توجه به وضعيت دانشجو و رشته تحصيلي دوره كارشناسي وي 
	نيمسال اول تحصيل
	
	×
	×
	
	
	

	6
	
	انتخاب واحد
	ابتداي هر نيمسال
	×
	
	
	
	
	

	7
	
	انتخاب استاد راهنما 
	پايان نيمسال اول تحصيل
	×
	
	×
	×
	
	فرم شماره 1

	8
	
	تشکيل کميتة پايان نامه و انتخاب موضوع (ارائه طرح تحقيق)
	حداکثر تا هفته چهارم نيمسال دوم تحصيل
	×
	×
	
	
	
	فرم شماره 2

	9
	
	تحويل فرم انتخاب موضوع پايان نامه به گروه
	حداکثر تا هفته ششم نيمسال دوم تحصيل
	×
	
	
	
	
	فرم شماره 3

	10
	
	بررسي، تصويب و ابلاغ پايان نامه به اساتيد راهنما و مشاور و دانشجو در گروه و سپس در دانشکده
	حداکثر دو هفته پس از دريافت فرم پيشنهاد پايان نامه
	پيگيري
	
	
	×
	
	فرم شماره 4 و فرم شماره 5

	11
	
	درخواست علي‌الحساب هزينة پايان نامه
	
	پيگيري
	×
	×
	×
	×
	فرم شماره 6

	12
	
	اخذ واحد پايان نامه 
	در موعد انتخاب واحد نيمسال سوم تحصيل
	×
	
	
	
	
	

	13
	
	گزارش جامع پيشرفت كار پژوهشي به دانشکده پس از تائيد استاد راهنما و گروه
	هر شش ماه يک بار
	×
	
	
	
	
	فرم شماره 7

	14
	
	اخذ واحد پايان نامه 
	در موعد انتخاب واحد نيمسال چهارم تحصيل
	×
	
	
	
	
	

	15
	
	تدوين پايان نامه
	
	×
	
	
	
	
	شيوه نامه 

	16
	
	اعلام آمادگی دفاع از پايان نامه 
	حداقل يک ماه قبل از دفاع
	×
	
	
	
	
	فرم شماره 8

	17
	
	تعيين تاريخ دفاع و معرفي اعضاي هيئت داوران
	حداقل 20 روز قبل از دفاع
	پيگيري
	×
	×
	×
	
	فرم شماره 9

	18
	
	صدور مجوز دفاع
	حداقل 2 هفته قبل از دفاع
	پيگيري
	
	
	
	×
	فرم شماره 10

	19
	
	ارسال دعوت نامة اساتيد داور
	حداقل 2 هفته قبل از دفاع
	پيگيري
	
	
	×
	
	فرم شماره 11

	20
	
	تعيين نمايندة تحصيلات تکميلي
	حداقل 2 هفته قبل از دفاع
	پيگيري
	
	
	
	×
	فرم شماره 12

	21
	
	برگزاري جلسه‌ي دفاع
	حداکثر 15 بهمن يا 31 شهريور
	
	
	
	
	
	

	22
	
	ارزشيابي پايان نامه توسط هيئت داوران
	
	
	×
	×
	
	
	فرم شماره 13

	23
	
	گزارش نمايندة تحصيلات تکميلي از جلسة دفاع
	
	
	
	
	
	×
	فرم شماره 14

	24
	
	صورتجلسة دفاع
	
	
	
	
	
	×
	فرم شماره 15

	25
	
	صدور مجوز تکثير و صحافي
	
	
	
	×
	×
	×
	فرم شماره 16

	26
	
	گزارش فارغ‌التحصيلي
	
	پيگيري
	
	×
	×
	
	فرم شماره 17

	27
	
	تکميل فرم تسويه حساب
	
	×
	
	
	
	
	فرم شماره 18

	28
	
	درخواست هزينة تکثير و صحافي پايان نامه
	
	پيگيري
	×
	×
	×
	×
	فرم شماره 21

	29
	
	درخواست تسويه حساب هزينه‌ي پايان نامه
	
	
	×
	×
	×
	×
	فرم شماره 22

	30
	
	تحويل کارت دانشجويي و دريافت گواهينامه
	
	×
	
	
	
	
	


